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Contenidos:

Contenidos conceptuales:

UNIDAD N° 1: Eje tematico: “Operaciones y registros contables”

Los registros contables: Libros Indispensables, obligatorios y facultativos. Registros
cronologicos y sistematicos Libro Diario: definicidn y requisitos. Registro de operaciones
con interés y descuentos.

Libro mayor y sus auxiliares: definicién. Uso. Ficha de Stock. Ficha de deudores. Ficha de

proveedores. Ficha deocumentos a pagar. Ficha de documentos a cobrar. Libro Banco
cuenta corriente.

UNIDAD N° 2: Eje teméatico “Balance General”

Ejercicio contable o econdémico: definicidn. Ajustes: arqueo caja — Costo Mercaderia
Vendida — Depreciaciones — Periodificaciones. Balance de sumas y saldos: utilidad.
Confeccién. Balance General.

UNIDAD N° 3: Eje tematico “Clasificacion de las cuentas. Rubros. Plan de Cuentas.”

Las cuentas. Distintas clasificaciones. Rubro: concepto. Rubros del Activo. Definicion de
cada uno. Clasificacion en corrientes y no corrientes. Rubros del Pasivo: Clasificacion de
las obligaciones. Clasificacion de las deudas. Pasivo corriente y no corriente. Rubros del
Patrimonio Neto: cuentas que lo componen.

Plan de cuentas: concepto. Requisitos. Codificacion. Confeccién. Finalidad y objetivos.
Criterios de ordenamiento.

El Manual de cuentas: Concepto. Desarrollo.
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UNIDAD N° 4: Eje teméatico “Estados Contables Basicos como instrumento de la
Informacién Contable”

- Informes Contables: Tipos de informes. Estados Contables: Concepto. Estados
Contables Basicos. Cualidades de la informacion contable. Normas comunes a todos los
Estados Contables. Modelo de presentacion de Estados Contables de acuerdo a la
Resoluciones Técnicas del CPCE. Exposicion de los Estados Contables de acuerdo a las
normas generales y particulares.

-Estado de Situacion Patrimonial: Definicion. Finalidad. Elementos que lo componen.
Exposicion y fecha de presentacion. Confeccion.

- Informacion Complementaria de los Estados Contables: Concepto. Estructura. Forma de
mostrar la informacion: encabezamiento de los Estados Contables. Anexos. Notas.
Cuadros.

- Estado de Resultados: Concepto. Estructura.

Venta: concepto. Costo de Mercaderias Vendidas: concepto. Célculo. Resultado Bruto:
determinacion.

Clasificacion de Gastos: de administracion, de comercializacion, de financiacion.

Otros Ingresos. Otros egresos. Resultado del Ejercicio.

UNIDAD N° 5: Eje teméatico “Rubro Disponibilidades e Inversiones”

Disponibilidades: arqueo de caja. Fondo Fijo. Conciliacion Bancaria.

Inversiones: Moneda Extranjera. Dep0ésitos a plazo fijo en entidades financieras.

Bibliografia:

Bibliografia del Docente:

- Resoluciones Técnicas vigentes de la Federacion Argentina de Consejos Profesionales
de Ciencias Economicas.

- Cbdigo de Comercio.

- Ripetta, Osvaldo y otros: “Notas del curso de Nivelacion” - Facultad de Ciencias
Economicas. UNC.

- Garcia, Apolinar E: “El Sistema de Informacién Contable - Primera y Segunda Parte” -
Editorial Sainte Claire- Educacion Polimodal. Formacion Orientada.

- Priotto, Hugo C.: “Sistemas de Informacion Contable Basica” - Ediciones Eudecor.

- Fernandez Duran, Elsa: “Contabilidad | y II” - Editorial Kapeluz.

- Fowler Newton, Enrique: “Contabilidad Superior” - Ediciones Macchi.

- Rosemberg, Raquel: “Sistemas de Informacién Contable I’ - Ediciones Santillana — Afio
2001.
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- Rosemberg, Raquel: “Sistemas de Informacion Contable II” - Ediciones Santillana — Afio
2001.

- Rosemberg, Raquel: “Informacién Contable y Gestién” - Ediciones Santillana —Serie
Perspectivas - Afio 2007.

- Rosemberg, Raquel: “Informacion Contable y Gestién II” — Ediciones Santillana — Serie
Perspectivas —Afio 2007

- Garcia, Apolinar: “Administracién de Recursos Humanos” - Editorial Sainte Claire.

Material de estudio del alumno:

- Notas y apuntes brindados por el docente.
- Carpeta del alumno.

Documentacion de referencia:

- Disefio curricular de educacion secundaria, Ministerio de Educacion de la Provincia de
Cérdoba, Orientacion Economia y Administracion, 2012 — 2015.

- Proyecto curricular orientacion Economia y Administracion, Instituto de Ensefianza
Secundaria, 2013

Villa Carlos Paz, marzo de 2015

Lugar y fecha Firma
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